
Persyamtan Penerbihn Surat Keterangan Terdaftar (SKT)
Bagi Organisasi Kemasyarakatan

No KOMPONEN URAIAN
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1 Persyaratan 1. KTP-el;
2. Dokumen Pendukung:

a- Surat Permohonan SKT yang ditanda tangani pendiri dan pengurus Ormas;
b. Salinan atau Fotocopy Akte Pendirian Organisasi Masyarakat (dari Notaris)

yang memuat AD/ART;
c. Foto copy Anggaran Dasar dan Anggaran Rumah Tangga (Memuat paling

sedikit nama dan lambang, tempat kedudukan, asas dan tujuan, dan fungsi,
kepengurusan, hak dan kewajiban anggota, pengelolaan keuangan,
mekanisme penyelesaian sengketa, pengawasan internal dan pembubaran
organisasi);

d. Program Kerja;
e. Susunan Pengurus yang dibuktikan dengan surat keputusan tentang susunan

pengurus Ormas secara lengkap yang sah dengan adiar Ormas yang memuat
paling sedikit ketua, bendahara dan sekletaris atau sebutan lain dan pengurus
dan anggota, kesemuanya berkewarganegaraan I ndonesia tan pa terkecuali ;

f. Biodata pengurus Oryanisasi, Ketua, Sekretaris dan Bendahana atau sebutan
lainnya;

g. Pas Foto benrama pengurus Organisasi Berwama Ukuran (4x6) terbaru dalam
3 bulan terakhir (Kefrua, Sekretaris dan Bendahara atau sebutan lainnya);

h. Fotocopy E-KTP Pengurus Organisasi (Ketua, Sekretaris dan Bendahara atau
sebutan lainnya);

i. Fotooopy Nomor Pokok Wajib Pajak Atas nama Orgenisasi Masyarakat;
j. Surat Keterangan Domisili Sekretariat Organisasi Masyarakat dari LurahlCamat

setempat;
k Keabsahan Kantor Sekretariat;
l. Foto SekretariaUKantor Clampak depan yang rnemuat Papan nama);
m. Surat Pemyataan tidakdalam sengketa kepengurusanltidak dalam perkara di

pengadilan diatas materai6000 ( form disdia*an Bak*bangpl Kota
Malang);

n. Surat pemyataan kesanggupan rnelaporkan kegiatan (form disdiakan
Bakasbang pol Kota Malang);

o. Mengisi Formulir isian data Ormas (di#iakan Bakeshngpol Kota Malang)
yang ditanda tanganioleh Ketua dan Sekretaris serta distempelormas;

p. Surat pemyataan tidak berafiliasi secara kelembagaan dengan parpol
yang ditanda tangani oleh Ketua dan &ketaris dan bermeterai
6000 ( form disediakan Bakesbangpol Kota Malang);

q. Surat Pemyataan bahwa nama lambang bendera, tanda gambar, symbol,
atribut dan.cap, stempel yang digunakan belum menjadi hak paten danlhak
cipta pihak lain serta bukan milik pernerintah yang ditanda tangani oleh Ketua
dan Sekretaris (furm disediakan Bakesbangpol Kota Malang);

r. Rekomendasi dari Kementerian yang melaksanakan urusan dibidang agama
untuk Ormas yang memiliki kekhususan bidang keagamaan;

s. Rekomendasi dari Kementerian dan/Perangkat daerah yang membidangi
urusan kebudayaan untuk Ormas yang memiliki kekhususan bidang
kepercayaan kepada Tuhan yang Maha ESA;

t. Surat pemyataan kesediaan atau persetujuan dari pejabat Negara, pejabat
pemerintah danltokoh masyarakat yang bersangkutan yang namanya
dicantumkan dalam kepengurusan Ormas.
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No

3atatan : Semua Dokumen yang diserahkan harus lengkap ,dibuat hardcopy dan file scan pdf/jpeg

Konsulbsi jam kerja :
)341-491180 (Kantor);
1851 0048 2600 (Sri Wdayati, SH.)
)822 4535 3132 Dina Mahanani P. SH.
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Prosedur Standar Operasional

undangan
Prosedur sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-

Waktu
Penyelesaian

Proses verifikasidi Kemendagri 1S (lima belas) hari kerja;

Biaya/Tarif Tidak dipungut biaydgratis
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KOP SURAT ORMAS

PFORMULIR ISIAI{

l. Nama Organisasi

2. Bidang Kegiatan

3. Ruang Lingkup

4. Alamat Kantor Sekretariat

5. Status Kantor Sekretariat

6. Tempat dan Waktu Pendirian

7. Rekening Bank :

8. Asas Ciri Organisasi :

9. Visi dan Misi Organisasi :

10. Tujuan Organisasi :

11. NamaPendiri :

12. NamaPembina dan Penasehat :

13. Nama Pengurus :

a. Ketua/ sebutan lainnya :

Telp/ Hp)

b. Sekretaris/ sebutan lainnya :

Telp/ Hp)

c. Bendahara/ sebutan laiwrya :

Telp/ Hp)

14. Masa Bhakti Kepengurusan :

15. Keputusan Tertinggi Organisasi :

16. Unit/ Satuan/ Sayap Otonomi :

17. Usaha Organisasi :

18. NPWP :

19. Sumber Keuangan Organisasi :

20. Lambang Organisasi :

21. Bendera Organisasi :

S ekretaris Lernbaga/Ormas

(diisi sesuai nama Ormas yang tertuang dalam

AnggaranDasar dan singkatan nama Ormas)

(diisi sesuai dengan bidang kegratan Ormas)

(diisi sesuai dengan ruang lingkup Ormas)

(sesuai domisili Ormas dan dicantumkan telp. Fax,

Email, Website)

(piqiam pakai, kontrah Hak Milik)

(tempat pendirian dan waktu pendirian Ormas sesuai

akta notaris atau status)

(tidak bertentangan dengan Pancasila)

tdrlr, *r*, nam4 alamat tempat tanggallahir sesuai

KTP, No. Telp/ Hp)

fiika ada)

(diisi namq alama! tanggal lahir sesuai KTP, No.

(diisi nama, alarnat, tanggal lahir sesuai KTP, No.

(diisi nama, alamat, tanggal lahir sesuai KTP, No.

(sesuai dengan Swat Keputusan Ormas)

(sesuai dengan Anggaran Dasar)

fiika ada sesuai dengan AD & ART)

(fika ada)

(diisi Nomor NPWP)

(berasal dari dalam negeri/ luar negeri)

Malang, 202A

Ketua Lembagal0rmas

(....)



KOP SURATORMAS

SURAT PERNVATAAN

Yang bertanda tangan di bawah ini

a. Nama

Jabatan

No. KTPISIM/ ldentitas Lain

{Nama Lengkap}

Ketua / sederajat

{Nama Lengkap)

b. Nama

Jabatan

No. KTP/SIM/ ldentitas Lain

(Nama Lengkap)

Sekretarislsederajat

(Nama Lengkap)

Dengan ini menyahkan bahwa

a tidak berafiliasasi secara kelembagaan dengan partai politik tertentu,

b. tidak terjadi sengketa/konflik kepengurusan;

c. nama, Iambang, bendera, tanda gambar, simbol, atribut, cap stempelyang digunakan belum

menjadi hak paten danlatau hak cipta pihak lain;

d bersedia menertibkan kegiatan, pengurus dan/atau anggota organisasi; e bersedia menyampaikan

laporan perkembangan dan kqiatan organisasi setiap akhir tahun,

f bertanggungjarrrnb terhadap keabsahan dan keseluruhan isi, data dan informasi dokumen/berkas

yang diserahkan dan;

g. tidak akan melakukan penyalahgunaan Surat Keterangan Terdaftar (SKD.

(Malang, tanggal, bulan dan tahun)

Ketua, Sekretaris,

Materai

10.000

{ap stempel dan ditandatangani}
(Nama Lengkap|

Ditandatangani
(Nama Lengkap)


